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#elCarmenHUB
PAUTAS DE COMPORTAMIENTO Y RESPONSABILIDAD DEL ESPACIO COWORKING

1. En Coworking #ElCarmenHUB apelamos al sentido común: Sé amable y respetuoso/a con tus compañeros/as.
2. Si estás de paso, o vienes de vez en cuándo, preséntate al llegar. 
3. Muéstrate dispuesto/a a ofrecer y recibir la ayuda de los demás, respetando siempre su trabajo. 
4. Utiliza auriculares para disfrutar de tu música o emisora de radio preferida. También es una forma sutil de indicar que “no estás disponible”. 
5. Respeta el espacio, déjalo tal y como lo encuentras… y básicamente, el que rompe, paga. 
6. No dejes objetos personales esparcidos o desatendidos en las zonas comunes cuando no estés cerca, éste es un espacio abierto y cada persona debe hacerse responsable de sus pertenencias.
7. Limpia y lava cada vez que sea necesario. Ordena y guarda con regularidad. Hay un espacio para cada cosa o situación. Disfruta de tu comida en la zona habilitada para ello y trabaja en tu puesto, desconectar es necesario.
8. Este es un espacio de trabajo abierto, salvo los puestos permanentes, ningún miembro tiene asignada un área particular de trabajo. 
9. Por supuesto, puedes mantener conversaciones telefónicas o con compañeros/as en tu área de trabajo, pero para llamadas de larga duración, confidenciales, o “en las que el tono de voz sea elevado”, debes buscar espacios aislados (por ejemplo, una sala de reuniones vacía) o salir al exterior.
10. Por lo general, intenta no hacer mucho ruido y hablar en voz baja en las zonas de trabajo comunes. 
11. Dentro está prohibido fumar. Si sales, no tires las colillas al suelo. El Mercado y su entorno también son parte nuestra.
12. No se admiten animales de compañía… (al menos, por el momento). 
13. Intenta mantener un “quid-pro-quo” en relación con los gestores y resto de miembros de #elCarmenHUB. Eres libre de traer de vez en cuando té, café o comida para compartir con el resto.
14. Sostenibilidad: Por favor, pon de tu parte e intenta ahorrar. Uno de los valores fundamentales del trabajo compartido y colaborativo es la sostenibilidad. 
15. Apaga las luces de salas o aparatos que no están siendo utilizados (incluso si tu no los has encendido).
16. Cierra las puertas al entrar o salir para mantener la temperatura en los diversos espacios. 
17. Reduce tu consumo de papel (no imprimas materiales que puedan archivarse o difundirse digitalmente).
18.  Recicla: Reutiliza el papel mal impreso como “borrador”.
19.  Disponemos de cubos de los distintos tipos de residuos en nuestras instalaciones.

Otros: 
1. Los eventos programados por la organización que pudiesen afectar a los espacios disponibles, serán avisados con al menos una semana de antelación, además de ser informado/a puntualmente por si resultasen de tu interés. 
2. Puedes utilizar el espacio para eventos promovidos por ti o tu entidad, pero es necesario consultarnos primero para comprobar que el espacio no esté previamente comprometido. Nuestro espacio, ES TU ESPACIO!!
3. Aunque el coworking no sea un deporte extremo, tenemos botiquín por si ocurre algún percance leve.
4. Así mismo, eximes de responsabilidad a #ElCarmenHUB por cualquier lesión o daño sufrido por ti o tus equipos desde el principio. Por el contrario, serás considerado responsable de cualquier daño que ocasiones en las instalaciones de #ElCarmenHUB o a cualquier otro de los miembros durante su estancia. 
5. Los gestores de Coworking #ElCarmenHUB:  Nos reservamos el derecho de admisión justamente en aras de la buena convivencia y el cumplimiento de éste reglamento.

[bookmark: _GoBack]Ya sabes las normas vienen y van... la vida está en continuo movimiento, por eso estas pautas en concreto, pueden cambiar si resultase necesario, te informaremos si así ocurriese. 
Por último, te pedimos si ves la manera de mejorar #ElCarmenHUB, por favor, nos lo hagas saber.
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